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SMERNICE REKTORA C. 2/2009

UPRAVA, ODEVZDAVANI , ZVEREJNOVANI A UCHOVAVANI
VYSOKOSKOLSKYCH KVALIFIKA CNIiCH PRACI

Clanek 1 Uvodni
ustanoveni

Tato smérnice stanovuje ffgdepsanou strukturu a jednotnou formalni Uprawinfito listu a desek
vysokoskolskych kvalifikénich praci (dale jen VSKP), &gob jejich odevzdavani, zgnovani a
uchovavani na Vysokénteni technickém v Bif) v souladu s § 47b zdkotal11/1998 Sb., o vysokych
Skolach ve zéni zmeén a dopika (déle jen ,zakon™).

Clanek 2
Specifikace VSKP

Za VSKP dle této simnice je povaZovana prace disérta diplomova a bakatéka. Forma VSKP je
listinn& a elektronicka (dale jen e-VSKP). UplnazeeVSKP je kompletni VSKP podle zadanifejra
VSKP je¢ast uplné VSKP @ena ke zviejreéni podle § 47b zakona a podle odstl.550 Studijniho a
zkudebnihdadu VUT v Brig. Verejna VSKP musi obsahovat celést Uplné VSKP, ktera neni chiaa
zvI&Stnimi pravnimi fedpisy o ochrah duSevniho vlastnictvi nebo obchodniho tajemsteviie se
odevzdavaji obformy Gplné, pip. také veejné verze VSKP.

Clanek 3



Systém zadavani, vypracovani a odevzdavani VSKP

Clanek 3.1
E-systém zadavani, vypracovani a odevzdavani e-VSKP

Spravou, zviejiiovanim a archivaci e-VSKP je piena Ustedni knihovna VUT, technicky cely systém
zaji¥uje Centrum vypéetnich a informénich sluzeb a Ustdni knihovna VUT.

1. Zadani a vybr témat
STUDENT, VEDOUCi PRACETéma zadava vedouci VSKP. Piadgleni tématu konkrétnimu
studentovi, vloZeni do systému a daaidzadani VSKP se vyti&tim aplikuje zamek; poté jiz nebude
mozné zadani #émit. Zarovei je v systému fipraven souhrn danhdl.
(zadani probih&a v Apollu - menu VUT - modul &éina prace) (vybr
témat ve Studisu - menu Moje &&@éna prace)

2. Vytvoreni titulniho listu a desek.
-+STUDENT

Na zaklad existence mdl si student vygeneruje titulni listesky.
(vygenerovany titulni list a desky student tiskm&tudisu - menu Moje zéecna prace)

3. Odevzdani e-VSKP
STUDENT, VEDOUCI PRACEPovinnym finalnim formatem hlaviésti textu ¥. obrazk, grafu a
tabulek VSKP je format PDF. Prdilohy (zdrojové kody, multimedialni obsah, schématgkresy
apod.) je povolen pouze jeden soubor.iipad vice soubar je nutno pouzit komprimovany soubor
ZIP. Student vloZi text Uplné&ipadré také véejné VSKP a vyplni psebna metadatand2 do infor-
macniho systému. Vifpad disert&ni prace se do systému vkladaji r&xieji teze.

Zadani je generovano e-systémem a v elektroniakéfoemusi byt podepsano.

Elektronicka forma nize navic obsahovat rozsahlejdilghy ve formatech a rozsahu schvaleném
vedoucim a ndpvySujicim objem dat stanoveniditelem CVIS po dohad se systémovymi
integratory fakult.

Uplna VSKP je opdena piznakem ,0pina" a VSKP tena ke zviejréni podle zakonaifznakem
,verejnd". Je-li odevzdana pouze UpIna VSKP, je ®ena piznakem ,véejna".

Protoze VSKP musi byt zignény dle zakona nejméns pracovnich dnifed obhajobou, bude po
tomto datu e-systém podle termiobhajoby pro konkrétni VSKP uzéen.

Je-li podstatnoucasti VSKP netextové dilo prezentované pbhajold, musi byt digitald
dokumentovano ve formatu schvaleném vedoucim #emggujicim objem dat stanovetigditelem
CVIS po dohod se systémovymi integratory fakult. Taiést tvai nedilnou pilohu VSKP a musi byt
odevzdana Ustdni knihovis ke zvetejréni nejpozdiji deset dni po obhajéb

(odevzdavani a vkladani metadat probiha ve Studisenu Moje z&recna prace) (ve
vyjime’nych gipadech niZze odevzdani prace provést vedalispravce prace v Apollu -
menu VUT - modul Zé&xecné prace)

4. Vytvoreni licergni smlouvy
- STUDENT, VEDOUCI PRACE

Pred odsouhlasenim dat studentem (viz bod 5) musiestuspoléné s vedoucim prace vyplnit
elektronickou verzi licedni smlouvy.
(licencni smlouva se vyjlije v Apollu - menu VUT - modul Z&ecné prace)



5. Kontrola a odeslani

™* STUDENT
Student zkontroluje, zda méa e-VSKP v3echny nélsttita poté aplikuje zamek ,odsouhlaseno
studentem"”. Timto potvrzuj@dné odevzdani e-VSKP. Po aplikaci tohoto zamkwweidprace obdrzi
automatickou VUT zpravu o odevzdani e-VSKP. Stuoirge zpistupni moznost tisknout licéni
smlouvu a formulé prohladeni studenta o shodistinné a elektronické formy VSKP", které si
vytiskne ze systému. Po vytifi student oba listinné dokumenty podepisujép(pvyzna&i v navrhu
licenéni smlouvy nesouhlas - viz odstélR 3.2) a odevzdava vedoucimu prace dle bodu 7.

V tomto okamziku jsou k dispozici kompletni data adhd2 a nastava jejich automatickémeseni
do Digitalni knihovny.
(kontrola a tisk probih& ve Studisu - menu Mojecg@na prace)

6. Oprava

STUDENT, VEDOUCI PRACE
V piipads nutnosti opravy zjig$hé jak ze strany studenta tak vedouciho prace jeedaucim, zda
odemkne uzaeny zaznam a povoli studentovi opravu.
(odemknutiprace v Apollu - menu VUT - moduleZ&dné prace)

7. Odevzdani listinné formy VSKP, licéni smlouvy a prohlaSeni studenta o shiistinné

a elektronické formy VSKP

STUDENT, VEDOUCI PRACE Poté, co student odevzda listinnou formu dplnétipapk také
verejné verze, nastavi vedouci pracéneuv systému stav ,odevzdan". Student Gamr odevzdava
podepsané prohla3eni o shabou forem VSKP a podepsanou ligehsmlouvu nebo jeji navrh, coz
je nasleda spolu s piznakem podpisu liceéni smlouvy zaneseno vedoucim do systému. Vedouci
prace po uplynuti terminu odevzdani VSKP stanoved&tanem fakulty danou VSKP zamkne bez
ohledu na to, zdaj& neni prace odevzdana.

Licenéni smlouva nebo jeji navrh a prohlaseni o shamlabu forem VSKP se vadnvklada do vytisku
uréeného k archivaci.

Student miZze pozadat vedouciho prace, ktery ma opfidvma utitou dobu zamek odemknout, o
moznost VSKP vloZit i po stanoveném terminu. Tu@Znost schvaluje vedouci prace a neni na ni
pravni narok.

V pripads nesplini termiri odevzdani nebude studetiipus€n k obhajol.
(nastaveni odevzdano se provadi v Apollu - menu Mudddul Zavrecné préace)

8. Vypracovani posudk

OPONENTI, VEDOUCI PRACETISténé a oponenty podepsané posudky se vkladaji ddvSec
odevzdanych vytisklistinné formy VSKP.

Vedouci prace a oponenti vypracuji a vloZi do ¢éys posudky VSKP, coZ musi byt provedeno
nejpozdji deset pracovnich dni po obhajo¥SKP. Posudky jsou automatickyemeseny do Digitalni
knihovny v ramci souhrnu datd3.

Oponenti maji k dispozici Uplnou VSKP a jsou vazénienlivosti o datech sastech, které nejsou
uréeny ke zvéejneéni podle zakona.
(vkladaniposudk se provadi v Apollu - menu VUT - modul &é¢né prace)

vvvvv

*VEDOUCI USTAVU, E-SYSTEMV souladu s ustanovenim odst. 2 § 47b zakona nytisietejna
VSKP zveejreéna k nahlizeni uejnosti nejméa 5 pracovnich dniied obhajobou.



Zvetejreni elektronické formy probihd v souladu gizpakem licetni smlouvy automatickym
zpisobem v Digitalni knihowhVUT v Brr¢ nejpozdji pét pracovnich dt pred konanim obhajoby.
Zvefejni seradre odevzdana vejna VSKP (viz odst. 8. 3.1) se vdemi dostupnymi nalezitostmi.
Listinnou formu véejné VSKP zviejiiuji Ustavy nebo sa@dsti fakulty utené @¢kanem nejmén pét
pracovnich da pred konanim obhajoby k nahliZzenitegosti. Kazdy si e ze zviéejnéné prace
potizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnaieni

(Ustredni knihovna - Digitalni knihovna - automatickakulty a Gstavy)

Clanek 3.2 Odevzdavani listinné
formy VSKP

STUDENT
Uplna VSKP pipadré také véejna VSKP se odevzdava v listinné férmodepsané autorem. deo
vytiski VSKP stanovi &an fakulty.

Souwséasti vytisku VSKP ufeného k archivaci musi byt vaélrnvioZzené podepsané prohlaseni o shod
listinné a elektronické formy a autorem podepsaic@nini smlouva. Pokud autor nesouhlasi se
zverejrénim VSKP jinym zgisobem neZ stanovenym v § 47b zakona, tendp sesouhlas vyzrd v
navrhu smlouvy, ktery se vainvioZi do tohoto vytisku odevzdané VSKP namistovieaé licedni
smlouvy. Nabyvatel podepisuje licari smlouvu nebo jeji navrh v den obhajoby VSKP.

Clanek 4 n
Doplnéni vysledki obhajoby VSKP a vysledi SZZ

mm + OSOBY POVERENE FAKULTOU Nejpozdji v nasledujici pracovni den po obhajatebo Szz
powiend osoba doplni do inforgrdho systému vysledky obhajoby a &@®éné zkousky. Po dopémi
udaji k VSKP se automaticky aplikuje ,definitivni" zameKkimto krokem se potvrdi spravnost viech
naleZitosti a udajtykajicich se VSKP, SZZ a obhajoby. Po zapsariedid obhajoby VSKP do systému
jsou k dispozici datend4.

(vkladani vysledkse provadi v Apollu - menu VUT - modul SZZ)

Clanek 5

Sprava, zvéejiiovani a archivace listinné formy VSKP

*+ FAKULTNI/AREALOVE KNIHOVNY NEBO JINE POMERENE SOWASTI FAKULTY, VEDOUCI
USTAVU

Spravou, zviejiovanim a archivaci listinné formy VSKP jsou pteny fakultni/arealové knihovny,
nestanovi-li dkan fakulty jinak.
Souwasti kazdé fedané VSKP je:

m posudek vedouciho préace,

m posudky oponefitprace,

m datum a vysledek obhajoby.

Ustavy jsou povinny odevzdat nejpeéfiddo 10 pracovnich dn po obhajob do fakultni/arealové
knihovny nebo na jiné&kanem stanovené misto k archivaci @iggoipiovani listinné formy viejnych



VSKP wetrg licenéni smlouvy, prohlaSeni studenta o sha@dseznamu VSKP. Ve stejném terminu je
treba odevzdat k archivaci Gpiné VSKP; uloZeni, sp@wchranu archivu Gpinych VSKP stanoskah.
Je-li odevzdana pouze Gplna VSKP, archivuje seetejije ve fakultni/aredlové knihowmebo jiném
dékanem stanoveném migtouze tato verze.

Clanek 6
Zverejnéni VSKP

V souladu s odst. 1 § 47b zakona VUT neVgeh¢ zveejiiuje VSKP, u kterych prathla obhajoba,
véetrg posudk oponent a vysledku obhajoby prdsdnictvim databaze kvalifikaich praci, kterou
spravuije.

1. Zverejréni VSKP v Digitalni knihova
E-systém
Na zaklad Gdaji v licenéni smlou je verejna VSKP zviejnéna v Digitalni knihova.

2. Zverejiovani listinné formy VSKP
Fakultni/aredlové knihovny nebo jiné ggené atvary fakultyPo
pievzeti od Ustav zaji¥uji fakultni/aredlové knihovny neboékhnem stanovena sgast fakulty
moznost prezemich vypijéek verejnych verzi VSKP v souladu s ustanovenim § 47buzala odst. 4
a 5¢l. 50 Studijniho a zkuSebniltédu VUT, &etns patizovani vypisi, opidi a rozmnoZzenin.

Fakultni/areélova knihovna nebskdnem stanovena stst fakulty je povinna vést kgné pristupny
seznam VSKP obsahuijici:

jméno autora,

nazev VSKP,

typ VSKP,

obsah licetini smlouvy,

nézev studijniho programu a oboru autora,

nézev Ustavu,

rok odevzdani.

Clanek 7
Listinna forma VSKP a nalezitosti desek

1. Listinna forma VSKP musi byt v kompaktni jednodngeozebiratelné vazwpatené deskami.

2. Nalezitosti desek VSKP:
o nazev vysoké skoly seském a anglickém jazyce,
5
nazev fakulty weském a anglickém jazyce,
nazev Ustavu, katedry, ateliérdaském a anglickém jazyce,
nazev VSKP v jazyce préce, typ VSKRaeském a anglickém jazyce,
titul, jméno a pijmeni autora,
meésto, rok.

O 0o g o

3. Desky VSKP jsou generovany e-systémem (viz @dt.3.1).

Clanek 8 NaleZitosti a Uprava
titulniho listu




1. Titulni list VSKP obsahuje:
o znak vysoké Skoly, nazev vysoké Skolyeském a anglickém jazyce,
znak fakulty, nazev fakulty #eském a anglickém jazyce,
nazev ustavu, katedry, ateliérdeském a anglickém jazyce,
nazev VSKP eském a anglickém jazyce,
typ VSKP véeském a anglickém jazyce,
titul, jméno a pijmeni autora,
titul, jméno a pijmeni vedouciho prace,
meésto, rok.

O 0 o0o0oooao

2. Titulni list je generovan e-systémem (viz odstl. 3.1)

Clanek 9
Nalezitosti a uspdadani textovééasti VSKP

1. NaleZitosti a usp@dani textovéasti VSKP je uteno v tomto piadi:
a) titulni list,
b) zadani VSKP,
c) abstrakt Weském a anglickém jazyce,ddva slova weském a anglickém jazyce,
d) bibliograficka citace VSKP dIESN I1SO 690,
e) prohlaSeni autora aigodnosti prace, podpis autora,
f) podtkovani (nepovinné),
g) obsah,
h) avod,
i) vlastni text prace,
i) zawr,
k) seznam pouZzitych zdrinj
1) seznam pouZitych zkratek a symigol
m) seznam filoh,

n) prilohy.

2. Pokud je pedmétem VSKP netextové dilo (napbraz, socha, nakres, studie), je student
povinen odevzdat fotografi@ jind znazorgni tohoto dila.

" Je-li VSKP dle Studijniho a zkusebnitdmlu VUT v Brré se souhlasem vedouciho prace vypracovana v aggliggzyce, je
NAZEV DIPLOMOVE PRACE anglicky a TITLEesky. Je-li VSKP vypracovana v jiném cizim jazyjeeNAZEV
DIPLOMOVE PRACE v tomto jazyce a TITLE anglicky.
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Clanek 10
Metadata

md|

Jméno vedouciho prace
Jméno studenta

Skola

Fakulta

Ustav

Studijni obor Studijni
program Nézev prace
Nazev prace v angfting
Jméno vedouciho prace Typ



prace Bidelovany titul Jazyk
prace Forméat prace

nul2

Abstrakt

Abstrakt v angkiting
Kli¢ova slova

Kli¢ova slova v angiting

md3

Jméno oponenta/oponériRosudek
vedouciho prace Posudek
oponenta/oponetiprace

md4
Datum obhajoby
Vysledek obhajoby - znamka

Clanek 11 Zawre&na a prechodna
ustanoveni

1. Tato sn¥rnice utuje podminky pro vytvteni celouniverzitni elektronické databaze VSKP na

Vysokém weni technickém v Bih

2. Tato smérnice méni a dophuje Snérnici rektorag. 9/2007 ¥¢. Dodatkuc. 1.

3. Dékan fakulty po dohatl se systémovymi integratory a v gonosti s CVIS a UK VUT stanovi
vSechny terminy souvisejici s touto&nici. Dékan fakulty mize stanovit jiné odp@dné osobyi

soutasti fakulty k vykonwinnosti uvedenych v této smmici.

4. Fakulty a dalsi satasti, které pouzivaji inforndai systém Studis a zadavani VSKP jiZz zahdjily kie dn

nabyti &innosti této srérnice jingym zmisobem, zajisti fgvod vSech relevantnich dat do e-systému

VSKP.

5. Fakulty a dalSi saudsti, které nepouzivaji centralni inforfnasystém Studis, pouZiji v technickdsti
smernici primererg tak, aby byla minimaknaplréna smdrnice rektoras. 9/2007 a Dodatek 1 k této
snernici. Nejpozdji 10 pracovnich dni po obhajélpitevedou elektronickou formu apiné &pgadré
také véejné VSKP se vdemi metadaty podle naleZitosti gétonice a v sotinnosti se CVIS a UK
do Digitalni knihovny VUT.

6. Snernice nabyva &innosti dnem podpisu.

-~ >
>

s

Prof. Ing. Karel Rais, CSc, MBA



